UNIRITTER MY JOB
MANUAL DO AGENTE DE INTEGRAÇÃO 
Cadastrando Vagas e Solicitação de Estágio
Seja muito bem-vindo ao Portal My Job da UniRitter! Confira como se tornar um agente conveniado e ter acesso ao nosso banco de alunos, além de poder divulgar suas vagas.
Se você ainda não é conveniado com a UniRitter, você pode solicitar abertura de convênio através deste portal, enviando digitalizados os seguintes documentos para o e-mail estagios@uniritter.edu.br:
estatuto/contrato social;
certidão negativa de débitos municipal, estadual e federal;
cartão CNPJ
nome e e-mail  dos colaboradores (ou do setor) que irão acessar o sistema para criação dos dados de acesso. 

Solicitando seu convênio:  
[image: ]
Insira os dados de sua empresa 



SOLICITAÇÃO DE ESTÁGIO:
A solicitação do estágio deverá ser cadastrada no portal do UniRitter My Job pelo Agente de Integração Conveniado.
 
Após o cadastro realizado, a solicitação será analisada pelo Setor de Estágios e pelo Professor Orientador de Estágio, no prazo de até cinco dias úteis.

Quando o Termo de Compromisso de Estágio (TCE) for aprovado pela IES, sua empresa será notificada através do e-mail cadastrado no sistema. 

Após a aprovação do estágio, o aluno terá acesso ao TCE para impressão através do UniRitter My Job e deverá trazer três vias do TCE para assinatura nossa assinatura, na Central de Atendimento ao Estudante. O TCE já deverá estar assinado e carimbado por todas as demais partes.

O TCE será assinado no momento do atendimento e devolvido ao aluno, sendo ele o responsável pela entrega às partes envolvidas.

IMPORTANTE: Para a realização do estágio não obrigatório o aluno deverá estar regularmente matriculado no curso em que irá realizar o estágio.

Acesse o Portal UniRitter My Job no local destinado a EMPRESA e faça seu login.
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Na aba MINHAS VAGAS, conforme indicado pela seta, deverão ser cadastradas todas as oportunidades disponíveis.
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[bookmark: _GoBack]Quando você selecionar um aluno de nossa instituição, deverá acessar a tela abaixo para solicitar o estágio, preenchendo as informações que constarão no plano de atividades. 
[image: ]
Nesta tela você poderá acompanhar os estágios solicitados para o preenchimento de suas vagas.
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Renovações e rescisões deverão ser solicitados exclusivamente através deste portal.
image3.png
APRESENTAGKO  ESTAGIOS  SERVICOVOLUNTARIO  VAGAS  EMPRESA  FALECONOSCO

UniRitter
[

Portal de estagios

@0
CARREIRAS INQUIETAS




image4.png
@ it/ valorzzs.com.br/Clientes/unirter-ports/hsgploginpvTC O ~ C | & Login PortalIntegrar © Loginsite

RuniRitter

Laurest Intertionsl Universies

9 Voltar para o ste.

Area da Empresa

Sou Cadastrado Néo Sou Cadastrado
Email Email
Senha Senha

Esqueci Minha Senha Digite novamente a Senha

Cadastrar Empresa

VALBRIZZA





image5.png
[ Extranet

€« C' A | [ valorizza.com.br/Clientes/uniritter-portal/HSgpListaVagasNovo.aspx
Apps R FICHAACADEMICA ) ACOMPANHAMENT...

RIUniRitter &  wnsvoss wewsesricos comtuos  wevs osoos

Laurest Intarntionsl Universities

Minhas Vagas

Insira a descrigio desta tela no conteddo do site

Cadastrar Vagas de Estagio Cadastrar Vagas Efetivas

Ola Cristina Lanius! Empresa UniRitter 8724852000276

Tipo | Selecione

Status | Avertas

Pesquisar

@ Listar somente os registros validos.

Vaga Tipo Situagéo Estagio

- Portal Integrar Ritter dos Reis Lida

Quantidade

Saldo

Validade

G sair

B [
14072006 ||




image6.png
y - -

@ hipvalorizz.comdu/Centesunirtes-porain

-

icitacaoe O + &

e [

Ola Cristinal Empresa Unirtter 87248522000195 sair

#  MNHASVAGAS WMEUSESTAGIOS CONVENIOS MEUSDADOS

Solicitagdo de Estagio

Vocé pode selecionar o aluno por: CPF, Documento Estrangeiro ou Matricula

PR
Documento Estrangeiro (Somente para alunos estrangeiros)
Matricula (Somente para alunos da insttuicio)





image7.png

image1.png
[ Extranet

€« C' A | [ valorizza.com.br/Clientes/uniritter-portal/HEstListaConveniosSite.aspx a0 =
Apps R FICHAACADEMICA ) ACOMPANHAMENT...

Ol Cristina Lanius! Empresa UniRiter 7248522000276 Go Sair

UniRitter & wssvacas weusesticios cowenos  weus oacos
LourestetamatonsUniases

Convénios

Descrigio Tipo de Convénio situagéo Incluséo Validade

Solicitagdes de Convénio

Finalidade do Convénio Observagio situagéo Incluséo

©2015 - PortalInegrar Sockedade de Educagio Rier dos Reis Lida

Bt |
14072006 ||





