UNIRITTER MY JOBS
MANUAL DO ALUNO(A) - ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO

Prezado (ª) Aluno (ª)
Bem- vindo ao Portal UniRitter My Job ! Neste ambiente você poderá encaminhar os trâmites necessários para o seu estágio, com maior comodidade e agilidade. A seguir, demonstramos o passo-a-passo com todas as informações necessárias a este encaminhamento. Confira as explicações e telas demonstrativas.
Quando você é selecionado para uma vaga, o Agente de Integração conveniado irá cadastrar em nosso sistema a solicitação do estágio. Este é primeiro passo.
 
Após o cadastro realizado, a solicitação será analisada pelo Setor de Estágios e pelo Professor Orientador, no prazo de até 3 dias úteis.

Havendo aprovação (acompanhe esta movimentação - vide passo 6), o aluno deverá imprimir o seu contrato que é o Termo de Compromisso de Estágio (TCE) em 3 vias e levar na CAE -  Central de Atendimento ao Estudante para a assinatura da Instituição de Ensino em um prazo máximo de 10 dias corridos. Seu TCE será assinado no ato. Não serão assinados contratos com data retroativa prazo citado.

O seu TCE já deverá obrigatoriamente vir assinado e carimbado pelas demais partes, caso contrário, não poderá ser aceito.

Após assinatura, o aluno será responsável por entregar as demais vias aos envolvidos (empresa e agente de integração. 

[bookmark: _GoBack]E lembre-se! o aluno deverá estar regularmente matriculado e frequentando as aulas para que possa solicitar estágio e obter aprovação. 

Confira o passo-a-passo nas próximas páginas.














Passo 1: Acesse o Portal My Job no site da UniRitter e faça seu login no campo ALUNO/CANDIDATO, utilizando o mesmo login e senha de acesso ao Portal do Aluno.
[image: C:\Users\douglas_mota\Desktop\MANUAL ALUNO\PASSO 1 - MANUAL ALUNO.png]

Passo 2: Efetue o cadastro inserindo os dados solicitados. Como você já é nosso aluno, não necessita fazer novo cadastro. 
[image: ]







Passo 3: Cadastre seu currículo (seus dados básicos já estarão importados). 
[image: C:\Users\douglas_mota\Desktop\MANUAL ALUNO\PASSO 3 - MANUAL ALUNO.png]
Passo 4: Preencha os dados solicitados, e obrigatoriamente os assinalados com asterisco, em vermelho.
[image: C:\Users\douglas_mota\Desktop\MANUAL ALUNO\PASSO 4 - MANUAL ALUNO.png]








Passo 5:  Após finalizado o cadastro você poderá acessar as oportunidades oferecidas para o seu curso. Ao se candidatar a uma oportunidade haverá o registro do interesse.
[image: C:\Users\douglas_mota\Desktop\MANUAL ALUNO\PASSO 6 - MANUAL DO ALUNO.png]

Passo 6: Na aba “Meus Estágios” você poderá acompanhar o andamento de sua solicitação e também receberá notificações através do seu e-mail cadastrado no Portal do Aluno (mantenha seu email atualizado).
[image: C:\Users\douglas_mota\Desktop\MANUAL ALUNO\PASSO 8 - MANUAL ALUNO.png]







Passo 7: Depois de aprovado, o arquivo com o TCE será disponibilizado para impressão em 3 vias pelo aluno. Lembre-se que você deverá levar estas vias na CAE   em até 10   dias corridos, já   devidamente assinado e carimbado pelas demais partes envolvidas.[image: C:\Users\douglas_mota\Desktop\PRINTS\PRINT 1.png]

[image: C:\Users\douglas_mota\Desktop\PRINTS\PRINT 2.png]
[image: C:\Users\douglas_mota\Desktop\PRINTS\PRINT 3.png]

Confira o modelo do TCE que será emitido.
[image: C:\Users\douglas_mota\Desktop\PRINTS\TCE.png]

Chegou a hora de renovar ou rescindir seu estágio? 
Faça login neste mesmo Portal
Clique em Estágios não-obrigatórios
Clique sobre o seu contrato de estágio vigente
No final da página você deverá clicar em “renovar”
Faça as alterações necessárias
Após preenchimento de todos os campo de formulário, clicar em “salvar e enviar para a aprovação”
Aguardar análise e aprovação do professor orientador
Você receberá um e-mail para trazer as vias do termo de renovação para assinar
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
Fundamento Legal: Lei n° 11788, de 25 de setembro de 2008.

A Parte Concedente, o(a) Estagiario(a) e a Instituigéo de Ensino abaixo qualiicados(as). resolvem
pactuar este Termo de Compromisso de Estagio, que se regera pelas clusulas abaixo descritas:

Parte Concedente

Empresa: Valorizza Desenvolvimento Empresarial LTDA

CNPJ/MF: 9867475400121

Responsével: [CNT_CONTATO_CONGEDENTE]

Endereco’ Rua Pedro Tomasi, 1146 - Complemento

Bairro: Exposicéo — CEP: 95084320 - Cidade:

Telefone: [TEL_TELEFONE_CONCEDENTE] - E-mail: [CNT_EMAIL_CONCEDENTE]

Estagidrio(a)
Aluno(a): CRISTINA DE OLIVEIRA LANIUS - CPF: [RSCUR_CPF] Matricula n®: [ESCPE_MATRICULA]
Matriculado(a) no Curso: DIREITO - ZONA SUL

Endereco:, - Complemento

CEP: 90830130 - Cidade: Estrela - Estado: RS

Telefone: - E-mail: crislanius@hotmail com

Instituigéo de Ensino

Nome: Sociedade de Educaéo Ritter dos Reis Ltda - CNPJ

Enderego’ [END_ENDERECO_INSTITUICAO]

Bairro: [END_BAIRRO_INSTITUICAO] - CEP: [END_CEP_CEP_INSTITUICAO] - Cidade
[END_CIDADE_INSTITUICAO] - Estado:[END_UF_UF_INSTITUICAO] -

Fone TEL_TELEFONE_INSTITUICAO]

Representada por: [CNT_CONTATO_INSTITUICAO]

Agente de Integragéo

Razéio Social Centro de Integracéio Empresa Escola

Nome: CIEE RS CNPJ:

Enderego: [END_ENDERECO_AGENTE]

Bairro: [END_BAIRRO_AGENTE] CEP: [END_CEP_CEP_AGENTE]
Cidade: [END_CIDADE_AGENTE] Estado: [END_UF_UF_AGENTE]
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